
 

 

 
 
 

                         
 

A tutti i   Docenti  
Aalle famglie degli alunni  

All’animatore digitale prof.ssa Bernardo Annalisa 
Al team per l’Innovazione Digitale 

Al personale ATA 
Al DSGA 

Albo/Atti/Sito web 
 
OGGETTO: Disposizione per l’utilizzo di Google G-Suite 
 
Si comunica che dal corrente anno scolastico ogni docente potrà entrare in tutti i meet di tutte 
le classi tramite l’App G-Suite CLASSI. Accedere all’App  è semplicissimo: 

1) Accedere a gmail con l’account  comprensivo già in vostro possesso; 
2) Cliccare sui nove puntini in alto  a destra; 
3) Andare sull’icona CLASSI . 

Comparirà un pannello con tutti i meet già pronti che vi metterà direttamente in collegamento 
con gli alunni delle vostre classi  o con i colleghi in caso di Consiglio di classe o di altri gruppi 
di lavoro. 

 
Questo sistema non va a sostituire Google Classroom che continuerà ad essere utilizzato 
per condividere documenti, materiali e quanto necessario per le lezioni. 
 
Si precisa che ogni docente ha ricevuto sulla propria mail tutte le indicazioni di accesso con 
due  video tutorial che si riportano  qui di seguito : 
 
Per accedere all'App Classi dallo  smartphone apri e salva questo link: 
https://clanto.it/elencocorsiannunziata 
 
Per maggiori informazioni c'è questo tutorial che spiega  come funziona l'app per i docenti e per i 
ragazzi: 
https://www.youtube.com/watch?v=PTgWpcqe3pw 
 
Inoltre ogni coordinatore di classe (Infanzia, primaria e secondaria) ha ricevuto o riceverà 
sull’account G SUITE gli elenchi con le credenziali di accesso a GSuite di tutti gli alunni. 
Ad ogni nome alunno sarà associato un account Gsuite composto da  
cognomenome@comprensivoleopardi.edu.it (salvo omonimie per le quali verranno creati 
account personalizzati) e la realtiva password che al primo accesso dovrà essere 
necessariamente modificata. Noterete che alcuni alunni sono privi di password: si tratta di 
alunni virtuosi che hanno conservato le password e continuano ad utilizzarle .  
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Negli altri casi è stato necessario rigenerare la password perché trattasi di credenziali 
smarrite o di alunni che non accedono alla piattaforma da più di 1 anno. 
 
SARA’ CURA DEL COORDINATORE (INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA)FAR 
AVERE AD OGNI ALUNNO LE CREDENZIALI DI ACCESSO. 
 
Per una corretta gestione delle attività didattiche, ad ogni buon conto s’invitano tutti i 
docenti a scaricare sui notebook  abbinati alle classi le versioni digitali dei libri di testo in 
modo da poterli condividere in ogni momento con gli alunni laddove viene utilizzata 
un’aula provvista di LIM o di touch screen. 
 
INDICAZIONI PER GLI ALUNNI 
In caso di utilizzo di cellulare , l’alunno aprirà  l’app Google Meet  previamente scaricata 
dove troverà la sua classe virtuale oppure l’App Google Calendar dove  troverà  
programmato come evento esclusivamente  la sua classe virtuale. 
Continuerà ad utilizzare l’app Classroom per scaricare i documenti allegati dai docenti e 
per restitire eventali attività svolte a casa. 
In caso di utilizzo di un notebook o di un PC l’alunno entra in google gmail e fa il log- in 
con l’account GSuite , cliccha in alto  a destra sui 9 puntini, poi sull’icona Meet o sull’Icona 
Calendar all’interno delle quali  troverà esclusivamente la sua classe virtuale. 
Si allega link di videotutorial: 
https://www.youtube.com/embed/PTgWpcqe3pw?rel=0&amp;showinfo=0&start=83&end=136 
 

Per qualunque dubbio o esigenza si può scrivere  a supporto@comprensivoleopardi.edu.it 
Il team per l’innovazione digitale fornirà assistenza in presenza, solo se necessaria. 

 
S’INVITA TUTTO IL PERSONALE DOCENTE A CONTINUARE AD UTILIZZARE 
CLASSROOM PER LA CONDIVISIONE DEI MATERIALI LIMITANDO 
L’UTILIZZO DI WHATS APP ALLA SOLA MESSAGGISTICA ISTANTANEA.  
 

 
        

Il Dirigente Scolastico 
           (dott.ssa Antonella d’Urzo) 

       [documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 
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