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SCUOLA SECONDARIA 

A.S. 2023-24 

OTTOBRE 2023 

TIPOLOGIA GIORNO CLASSI ORA Calcolo 

orario 

Incontro continuità     

  FS Preposta   

Primaria/Secondaria 
 

Definizione e calendario 

laboratori di continuità 

Progetto “Sempre Insieme” 

Mercoledì 

04/10/2023 

 

Doc classi V e 

coordinatori 

classi III sec 

 
15:15– 

16:15 

h 1 

Prove d’ ingresso -Parallele ed 

invalsi 

Da lunedì 18  

settembre a 

venerdì 29 settembre 

Tutte   

CONSIGLI DI CLASSE Lunedì 09/10/2023  

CORSO A/B 

Dalle 14:30 ( se 

in presenza) 

Dalle 15:30 (se 

a distanza) 

 

 

1. Conoscenza degli alunni e 

analisi delle informazioni 

relative agli alunni solo classi 

prime secondaria; 

2. Prime intese sulla 
progettazione di classe; 
3. Adozione della 
programmazione 
educativa- 
didattica d’istituto e delle 
UdA disciplinari; 
4. Prima definizione del PDP 
nelle classi in cui sono 
inseriti alunni con DSA 
certificato; 
5. Eventuali intese preventive 
individuazione alunni con 
BES (classi I); 
6. Individuazione alunni con 
BES e redazione PDP (classi II 
– III); 
7. Proposte Visite guidate 

 

 

 
 

Martedì 10/10/2023 

 

 

 

 

 
Mercoledì 11/10/2023 

 
 

 

 

 

CORSO C/D 

 

 

 

 

 

CORSO E 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

30’ 
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GLO 
Insediamento GLO 
Prime intese redazione PEI 

Stesse date consigli CONSIGLI CON 

ALUNNI DVA 
 
A seguire 

 
15’ 

Assemblea genitori 
 

Prima ora: Lettura regolamento 

d’istituto 

Consegna e firma patto di 

corresponsabilità 

Seconda ora: 

Elezioni rappresentanti genitori 

dei                                                     

consigli di classe 

Giovedì 
 

19/10/2023 

 TUTTI I DOCENTI  

 
16:15 - 18:15 

 

 
h 2 

     

Collegio dei docenti plenario Giovedì 
 

26/10/2023 

 

Tutti i docenti 
 

16:30 - 

18:00 

 

h 1,5 

TOTALE ORE OTTOBRE h 7,5 
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NOVEMBRE 2023 

Consigli di classe  

 

Lunedì 

06/11/2023 

CORSO A-B 
 

 

 

 

 

Dalle 15:00 

 

 

 

30 minuti 

per classe 
Prima Parte 

 

1. Andamento didattico disciplinare 

della classe; 

2. Individuazione alunni BES e 

redazione PDP alunni BES (classi    

prime); 

3. Progettazioni annuali disciplinari da 

allegare al Registro Elettronico; 

4. Proposte interventi finalizzati al 

recupero curriculare; 

5. Predisposizioni prove bimestrali 

parallele e invalsi; 

6. Progetto a Natale puoi,,,conll’IC 

Leopardi. 

 

 

Martedì 

07/11/2023 

 

CORSO C-D 

 

 

Dalle 15:00 

 

 

30 minuti 

per classe 

Seconda parte: 

Insediamento genitori rappresentanti 

Benvenuto ai neoeletti  

Valutazione intermedia  

Andamento didattico-disciplinare 

Presentazione Piano Visite guidate 

Eventuale manifestazione Natalizia 

Mercoledì 

 

08/11/2023 

CORSO E Dalle 15:00 30 minuti  

per classe 

GLO 

Elementi generali desunti dal Profilo di 

Funzionamento o dalla Diagnosi 

Funzionale 

Raccordo con il Progetto Individuale(da 

eliminare) 

Osservazioni sull’alunno per progettare 

gli interventi di sostegno didattico 

 

 

 

 

Stesse date consigli 

 

CONSIGLI 

CLASSE CON 

ALUNNI DVA 

 

 

A seguire 

 

 

15minuti 

per GLO 

 

Incontro continuità  

Giovedì  

 

16/11/2023 

docenti 

secondaria/prima

ria 

17.30 – 18.30 h 1 

 

Incontro scuola-famiglia 

Mercoledi’ 

22/11/2023 

 

Tutti i docenti 

 

 

14.30-16.30 h 2 

Incontro con genitori alunni 

BES Firma PDP 

A partire da Lunedì 

20/11/2023 

Tutte Da definire  

 

Collegio docenti plenario 

Giovedì 

 

  

16.30 - 18.30 

 

h 2 
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23/11/2023 

TOTALE ORE NOVEMBRE H 6 

 

DICEMBRE 2022  

 Martedì Tutte 14.30 – 15.30 h 1 

Incontro Dipartimenti 

ORIZZONTALI 

05/12/2023 

 

Incontro continuità 

Primaria/Secondaria 

 

Mercoledì 

13 /12/2023 

FS Preposta  

 

15:30 – 16:30 

 

 

h 1 Doc classi V e 

coordinatori 

classi III sec 

Consigli di classe TERZE 

Consiglio orientativo classi 3 

Mercoledì                       

13/12/2023 

Docenti classi terze 

 

 16:30-18:30 

 

 

 

 

 

h 2 

Consegna Consiglio Orientativo  
Martedì 

19/12/2023 

Coordinatori Classi 

terze 

16:00-17:00 h 1 

Totale ore dicembre h 5 
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GENNAIO 2024  

Somministrazione 

prove parallele ed 

INVALSI 

Dall’8 al 19 
 

Gennaio 2024 

 

Tutte 

  

Dipartimenti 

orizzontali 

Mercoledì  

17 gennaio 2024 
 Tutti 16:30-17:30 h 1 

 

Collegio dei docenti plenario 

Giovedì 

18/01/2024 

  

16:30 – 18:30 

h 2 

TOTALE ORE GENNAIO h 2 

 

 

 

 

                                               FEBBRAIO 2024 

Simulazioni Prove Invalsi nei 

laboratori di Informatica 

Dal lunedì 5 al venerdì 

16 

 
classi terze 

  

Consigli di classe 

scrutini I quadrimestre 

 

 

Analisi /Monitoraggio 

dell’andamento delle attività con 

particolare riferimento agli alunni con 

difficoltà di apprendimento e/o problemi di 

comportamento- 

Individuazione degli alunni bisognosi di 

intervento di riequilibrio didattico nelle 

varie   discipline; 

Valutazione e monitoraggio 

degli alunni disabili BES/DSA; 

Rischi Ripetenze 

Scrutinio Finale 

Lunedì 

05/02/2024 

 

 
CORSI A-B 

 

14.30 - 17.30 

 

 Martedì  

06/02/2024 
CORSI C-D  

 
14.30 - 17.30 

 

   
 

Mercoledì 
07/02/2024 CORSO E 

14.30 -16.00 

GLO 
Verifica intermedia PEI 

Interventi sull’alunno: obiettivi educativi 

e didattici, strumenti, strategie e modalità 

Osservazioni sul contesto: barriere e 

facilitatori – facilitatori universali: 

autoanalisi docente  

Stesse date degli scrutini 

 

Tutte le classi con 

alunno DVA 
A seguire Mezz’ora   

a classe 
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Interventi sul contesto per realizzare un 

ambiente di apprendimento inclusivo  

 

Incontro Scuola-Famiglia 

Visione documento di valutazione 

 I Quadrimestre 

Consegna Rischio Ripetenza 

 

Giovedì  

15/02/2024 

 

A piccoli gruppi di 

docenti con 

indicazione fuori 

dell’ aula  

 

 

 

15.00 - 17.00 

h 2 

 

TOTALE ORE FEBBRAIO 

h 3 
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MARZO 2024 

Simulazioni Prove Invalsi nei 

laboratori di Informatica 

Dal lunedì 4 al venerdì 

15 

 
Le classi terze 

  

Incontro Dipartimento Verticale Giovedì 

6/03/2024 
  

16.30 - 17.30 
h 

1 

Consigli di classe senza la 
presenza dei rappr 
genitori 

 

 

 

 

 

Mercoledi 

20/03/2024 

 

 

 

 

 
CORSI A-B 

 

 

 

 

 

 

Dalle 14.30  

 

 

 
30 

minuti 

per 

classe 

● Valutazione Intermedia; 

● Verifica Programmazione e 

obiettivi minimi; 

● Predisposizione Prove 
Intermedie parallele ed Invalsi; 

● Monitoraggio attività PTOF- 
UDA; 

● Monitoraggio degli interventi 
finalizzati al recupero 
curricolare; 

● Monitoraggio PDP alunni 
BES/DSA. 

 

 
Giovedì 

21/03/2024 

 

 
CORSI C-D 

 

 

 
Dalle 14.30 ● Individuazione alunni 

diversamente abili 
eventualmente dispensati o che 
necessitano di tempi aggiuntivi 
per le prove INVALSI; 

● Monitoraggio esercitazioni 
Prove INVALSI ;  

 
Venerdì 

22/03/2024 

 

 
 

CORSO E 

 

 

 
Dalle 14.30 

 

● Alunni a rischio dispersione: 
interventi e strategie di recupero. 

Collegio dei docenti unitario Lunedì 25 marzo 2024 Tutti i docenti 16:30/18:30 h 2 

TOTALE ORE Marzo H 4 
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APRILE 2024  

Incontro dipartimenti 

disciplinari orizzontali 
 

(Area linguistico – artistico 

- espressivo e Area 

matematico-scientifico- 

tecnologiche 
Proposte adozioni libri di 
testo Monitoraggio UDA e 
attività PTOF 
Monitoraggio Uda 
Educazione Civica 

Monitoraggio prove 

intermedie parallele ed 

Invalsi 
Prime Intese Esame di Stato I 
ciclo (classi terze) 

Area inclusione 

ed 

Integrazione) 

Proposte adozioni libri di testo 
Condivisione di di informazioni, 
di buone pratiche inclusive,
 di esperienze e di 
materialididattici. 
Individuazione indicatori comuni 
per monitoraggio sistematico sul 
raggiungimento degliobiettivi 
indicati nei PEI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Martedì 

09/04/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tutte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
14.30 - 16.30 

h 2 

Incontro Dipartimento 

Verticale 
 

 

Mercoledì 

24/04/2024 

  
16.30 – 17.30 

h 1 

Totale ore aprile h 4 
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MAGGIO 2024 

Consigli di classe 

 

 

Prima Parte 
 

Verifica  
 dell’andamento 
didattico disciplinare della 
classe; Rilevazioni limiti di 
assenze alunni per la
 validazione dell’anno 
scolastico 
Eventuali proposte di non 
ammissione alla classe 
successiva; 
Conferma/Proposte nuove 
adozioni libri di testo a.s. 
2024/2025; 
Verifica stato di attuazione 
Piano di lavoro  
 di 
recupero/potenziamento; 
Eventuali attività, progetti  e 
manifestazioni di fine anno 
scolastico; 
Visite d’istruzione; 
Predisposizione prove esame 
di stato O.M. 
Seconda parte 

 

Con la presenza dei 

genitori rappresentanti di 

classeInformazioni
 sull
’ andamento 
didattico/educativo della 
classe; 
.Informativaconferma/proposte 
nuove adozioni libri di testo 
a.s.2024/2025; 
Informativa su eventuali 
attività, progetti e 
manifestazioni di fine anno 
scolastico e visite guidate. 

 
 

Lunedì 

06/05/2024 

 

CORSI A-B 
 

 

14.30 – 19.00 

 

 

 
45 

minuti 

per 

classe 

 

 

 
 

Martedì 

07/05/2024 

 

 

 

 
 

CORSI C-D 

 

 

 

 
 

14.30 – 19.00 

45 minuti 

per 

classe 

 

 

 
Mercoledì 

 

08/05/2024 

 

 

 
CORSO E 

 

 

 
14.30 – 16.45 

 

 
45 minuti 

per classe 

Collegio docenti plenario 
 

Approvazione adozioni libri 

di testo 

Giovedì 

16/05/2024 

  
16.30 - 18.30 

 

h 2 

 

Prove di Verifica Finali 

Dal 13 Maggio al 27 
Maggio  

 

Tutte 
  

TOTALE ORE MAGGIO H 3 
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GIUGNO 2024  

Ogni docente consegna al 

responsabile di plesso- compiti 

in classe. 

 
Entro lunedì 10 

 
Ogni docente 

  

I     coordinatori     di      classe 

elaborano relazione finale, 

controllano completezza 

verbali- programmazioni e 

relazioni, predispongono

 eventual

e relazione alunni non ammessi. 

 

 

Entro lunedì 3 

 

 
I coordinatori 

di classi 1 e 2 

  

I     coordinatori     di      classe 

elaborano in duplice copia la 

relazione finale coordinata dei 

criteri essenziali per lo 

svolgimento delle prove 

d’esame. 

 

 

Entro lunedì 3 

 

 
I coordinatori 

di classi 3 

  

TERMINE LEZIONI Venerdì 7 giugno 2024 

SCRUTINI FINALI 

 

 

Corso A, B, C, D , E 

TERZE 

 

 

 
Venerdì 07/06/2024 

 

 
3 A/B/C/D/E 

 

 
Dalle ore 14.00 

 

30 m per 

classe 

Pubblicazione esiti classi terze   Lunedì 10/06/2024    
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SCRUTINI FINALI 

SECONDE 
 

*Tutti i documenti inerenti lo 

scrutinio e le relazioni 

sull’andamento della classe 

vanno inseriti sul registro online 

 

 
Corso A, B, C, D,  

 

 

 

 

 
 

Lunedì 

10/06/2024 

 

 

 

 

 

 

 
2A/B/C/D/ E 

Dalle ore 09:00 

 

*orario 

suscettibile 

di 

variazione 

 

 

 

 
30 m per 

classe 

SCRUTINI FINALI 

PRIME 
 

*Tutti i documenti inerenti lo 

scrutinio e le relazioni 

sull’andamento della classe 

vanno inseriti sul registro online 

 

 
Corso A, B, C, D, E 

 

 

 

 

 

 
Martedì 

11/06/2024 

 

 

 

 
1 

A/B/C/D/E 

 
Dalle ore 09:00 

 

  

*orario 

suscettibile 

di 

variazione 

 

 

 
30 m per 

classe 

GLO 
 

Verifica Finale PEI 

Compilazione parte finale PEI 

Certificazione competenze classi V 

 
Stesse date scrutini 

 

Consigli  con 

alunni DVA 

 

 

 

 
A seguire 

 

PUBBLICAZIONI 

RISULTATI SCRUTINI 
 

classi 1 e 2 

 
Mercoledì 

12/06/2024 

 

 
TUTTI 

Al termine 

scrutini 
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I docenti non impegnati negli 

esami di Stato riuniti 

In Dipartimento : 

Proposte UDA- Proposte 

progetti Extracurriculari-

Rev Reg. di disciplina- 

Proposte visite guidate- 

Proposte 

orientamento/continuità- 

Pred. Prove val. 

disciplinari parallele – 

Formazioni classi prime ed 

invalsi 

 

 

 

 

 

 

Dal 10 a fine giugno 

 

 

 

 

 
Tutti i 

docenti non 

impegnati 

negli esami 

 

 

 

 

 

 

9:00-12:00 

 

 

 

 

 

 

h 3 

  Incontri di Team 

 

Formazioni classi prime 

secondarie 

 

17 e 18 Giugno 

I docenti 

classi  5 con 

docenti 

secondaria  

9:00-12:00 h 3 

INCONTRI GLO 

Per redazione PEI provvisori 
     24 giugno 2024    

I docenti di Sostegno 
 

Consegna alla Funzione 

strumentale preposta: 

● PEI (con tutte le firme 

del consiglio)d 

● scheda di sintesi per 

verifica /valutazione 

PEI di ciascun alunno 

H  

Proposte modifica PAI- Inclusività 

BES- Eventuali agg modulistica 

PEI,PDP, PDF- planning annuale 

GLO 

 

 
 

25 giugno 2024 

 
Tutti i 

docenti di 

sostegno  

 

 
 

9:00-12:00 

 

 
 

h 3 

Consegna o presa visione 

ai 

genitori documento di 

valutazione per classi 

I/II/III e certificazione 

delle competenze classi III 

 
Giovedì 

 

27 giugno 2024 
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Richiesta Ferie Entro 25 giugno 

2024 

   

 

Consegna relazioni alla 

commissione preposta 

 

25 Giugno 

2024 

I docenti 

referenti, 

funzione 

strumentale, 

responsabili, 

presidenti 

d’intersezion

e, referente 

infanzia, 

referente 

mensa, 

referenti 

progetti 

  

 

ESAMI DI STATO 

 
 

Riunione Plenaria 

 

Mercoledì 

 12/06/2024 

Tutti in 

servizio 

 

8.00 

 

Prova scritta ITALIANO Giovedì 13  9.30/13.30  

Prova scritta MATEMATICA Venerdì 14  8.30/12.30  

Prova scritta Inglese/ Francese Lunedì 17  8.30/13.00  

Correzione Collegiale 

e Ratifica Scritti 
Lunedì 17 

 
Dalle 8.30 

 

 

 

PROVE ORALI + Scrutini 

   Martedì  18 

Mercoledì 19 

Giovedì 20 

Venerdì 21 

Lunedì 24 

  

 

8.00/14.00 

 

  
Lunedì 24 

recupero 

eventuali 

alunni 

assenti 

 
8.00/12.00 

 

RATIFICA FINALE Martedì   25  Dalle 9.00  

Pubblicazione esiti 

(AMMESSI/NON AMESSI) 
Martedì 25 

 
Dalle ore 

9:00 

 

 

Collegio docenti plenario Giovedì 27 giugno Ore 

9.00-

11:00 

 

9.00 /11:00 
h 2 
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COMITATO DI 

VALUTAZIONE 
 

SERVIZIO DOCENTI 

 

3 luglio 2024 
 

Comita

to di 

valutaz

ione, 

docenti 

in anno 

di 

prova e 

Tutor 

  

Totale ore giugno  

 

 

 

 
Le date sopra indicate possono essere modificate per sopravvenute esigenze di servizio; eventuali modifiche 

saranno comunque notificate con congruo preavviso. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(dott.ssa Antonella d’Urzo) 

 

 

[documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 
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